COMUNE DI SAN MANGO PIEMONTE

(Provincia di Salerno)

REGOLAMENTO IN MATERIA DI ACCESSO CIVICO E ACCESSO GENERALIZZATO

Approvato con deliberazione di Consiglio Comlen n. 17 del 31.05.2017
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TITOLO | PRINCIPI GENERALI

ART. 1 OGGETTO

1. Il presente regolamento disciplina i critereentiodalita organizzative per I'effettivo esercidiel
diritto di accesso civico e generalizzato.

L’accesso civicosancisce il diritto di chiunque di richiedere cdmenti, le informazioni o i dati che
I'ente abbia omesso di pubblicare pur avendonebligb ai sensi dall’'art. 5, c. 1, del D.Lgs. n.
33/2013 come modificato dal D.Lgs. n. 97/2016;

L’accesso generalizzatocomporta il diritto di chiunque di accedere a datocumenti ed
informazioni detenuti dall’ente, ulteriori rispettoquelli sottoposti ad obbligo di pubblicaziond, a
esclusione di quelli sottoposti al regime di risgezza previsto dall’art. 5, c. 2, del D.Lgs. 2833
come modificato dal D.Lgs. n. 97/2016;

ART. 2 ACCESSO GENERALIZZATO E ACCESSO DOCUMENTAL E

1. L'accesso documentale disciplinato dagli ar2. € seguenti della legge n. 241/1990, resta
disciplinato da tali norme; il Comune ne da attaaeiin conformita a tali disposizioni ed a quelle
regolamentari appositamente adottate con delibdr@. € n. 64 del 19.11.1997.

2. La finalita dell’'accesso documentale ex legge4i/1990 e quella di porre i soggetti interessati
grado di esercitare al meglio le facolta - partatig e/o oppositive e difensive - che I'ordinaneent
attribuisce loro a tutela delle posizioni giuridéictgualificate di cui sono titolari. L’accesso
documentale opera sulla base di norme e presupgiostisi da quelli afferenti I'accesso civico
(generalizzato e non).

3. Il diritto di accesso generalizzato, oltre chelép civico, é riconosciuto allo scopo di favorire
forme diffuse di controllo sul perseguimento déllazioni istituzionali e sull’'utilizzo delle risoes
pubbliche e di promuovere la partecipazione al ttibapubblico; la legge n. 241/1990 esclude
perentoriamente l'utilizzo del diritto di accessbfime di sottoporre I'’Amministrazione ad un

controllo generalizzato.

ART. 3 LEGITTIMAZIONE SOGGETTIVA
1. L'esercizio dell’accesso civico “ semplice” elldecesso “ generalizzato” non € sottoposto ad
alcuna limitazione quanto alla legittimazione sdtjge del richiedente; chiunque puo esercitare tale

diritto indipendentemente dall’essere cittadindiatzo o residente nel territorio dello Stato.



2. L'istanza di accesso, contenente le completergdita del richiedente con i relativi recapiti e
numeri di telefono, identifica i dati, le informamni o i documenti richiesti. Le istanze non devono
essere generiche ma consentire I'individuazioneldtd, del documento o dell'informazione di cui
e richiesto l'accesso.

3. Non e ammissibile una richiesta meramente esfplar volta a scoprire di quali informazioni

I’Amministrazione dispone.

TITOLO Il ACCESSO CIVICO SEMPLICE
ART.4 ACCESSO CIVICO SEMPLICE

1. Listanza di accesso civico “semplice” non rahé motivazione alcuna e deve essere presentata
al Responsabile deljarevenzione della corruzione e della trasparenaa, riferimenti sono indicati
nella Sezione “Amministrazione trasparente” del wiebistituzionale del ComuneDve tale istanza
venga presentata ad altro ufficio del Comune,spomsabile di tale ufficio provvede a trasmetterla
tempestivamente al Responsabile dpilevenzione della corruzione e della trasparenza.

2. Listanza puo essere trasmessa dal soggettessio per via telematica secondo le modalita
previste dal decreto legislativo 7 marzo 2005 2refante il €odice dell’lamministrazione digitake
Pertanto, ai sensi dell’art. 65 del CAD, le istapeesentate per via telematica sono valide se:
-sottoscritte mediante la firma digitale o la firml@ttronica qualificata il cui certificato € rildato

da un certificatore qualificato;

-I'istante o il dichiarante e identificato attraseril sistema pubblico di identita digitale (SPID),
nonché la carta di identita elettronica o la cagaionale dei servizi;

-sono sottoscritte e presentate unitamente alls o documento d’identitd;

-trasmesse dallistante o dal dichiarante mediénfaropria casella di posta elettronica certificata
purché le relative credenziali di accesso siarte siasciate previa identificazione del titolaaache

per via telematica secondo modalita definite cgoletecniche adottate ai sensi dell’art. 71 (CAD),
e cio sia attestato dal gestore del sistema nedagg#o o in un suo allegato.

3. Resta fermo che l'istanza pu0 essere preseamatee a mezzo posta, fax o direttamente presso gli
uffici e che laddove la richiesta di accesso civion sia sottoscritta dall'interessato in presededa
dipendente addetto, la stessa debba essere sittiios@resentata unitamente a copia fotostatioa no
autenticata di un documento di identita del sotitiece, che va inserita nel fascicolo (cfr. a8, 3
commi 1 e 3, d.P.R. 28 dicembre 2000, n. 4

4. Il procedimento deve concludersi entro trentargicon un provvedimento espresso e motivato

del responsabile della prevenzione della corruzeodella trasparenza.



5. In caso di accoglimento, il responsabile dellavpnzione della corruzione e della trasparenza
sovrintende alla pubblicazione in “Amministrazidresparente” delle informazioni e dei documenti
omessi e comunica al richiedente l'avvenuta puabiime, indicandogli il relativo collegamento
ipertestuale.

6. Qualora la domanda di accesso civico sempliceosiddta e, quindi, evidenzi un inadempimento,
anche parziale, di obblighi di pubblicazione, ilSRensabile della prevenzione della corruzione e
della trasparenza segnala I'accaduto all'ufficimpetente per i procedimenti disciplinari, al sinalac

e all'olv.

TITOLO Il ACCESSO CIVICO GENERALIZZATO
ART. 5 ACCESSO CIVICO GENERALIZZATO

1. Listanza di accesso civico “generalizzato” nochiede motivazione alcuna e deve essere
presentata al Responsabile del Settore che detiatiele informazioni o i documenti relativi ogxo
all'ufficio indicato dall’amministrazione nella sene “Amministrazione trasparente” del si@b
istituzionale. Ove tale istanza venga presentataltaol ufficio del Comune, il responsabile di tale
ufficio provvede a trasmetterla tempestivamenteedponsabile del Settore competente.

1. L'istanza puo essere trasmessa dal soggetteeds#Eo per via telematica secondo le modalita
previste dal decreto legislativo 7 marzo 2005 2refante il €odice dell’lamministrazione digitake
Pertanto, ai sensi dell’art. 65 del CAD, le istapeesentate per via telematica sono valide se:
-sottoscritte mediante la firma digitale o la firml@ttronica qualificata il cui certificato € rildato

da un certificatore qualificato;

-I'istante o il dichiarante e identificato attraseril sistema pubblico di identita digitale (SPID),
nonché la carta di identita elettronica o la cagaionale dei servizi;

-sono sottoscritte e presentate unitamente all@ o documento d’identitd;

-trasmesse dallistante o dal dichiarante mediénfgropria casella di posta elettronica certificata
purché le relative credenziali di accesso siarte slasciate previa identificazione del titolaseche
per via telematica secondo modalita definite cgoletecniche adottate ai sensi dell’art. 71 (CAD),
e ci0 sia attestato dal gestore del sistema nedagg#o o0 in un suo allegato.

2. Resta fermo che l'istanza pu0 essere preseamatee a mezzo posta, fax o direttamente presso gli
uffici e che laddove la richiesta di accesso civion sia sottoscritta dall'interessato in presededa
dipendente addetto, la stessa debba essere sittiios@resentata unitamente a copia fotostatioa no
autenticata di un documento di identita del sotitiece, che va inserita nel fascicolo (cfr. a8, 3
commi 1 e 3, d.P.R. 28 dicembre 2000, n. 445).



3. ll rilascio di dati o documenti e gratuito, saiV rimborso del costo sostenuto per la riprodogio
Su supporti materiali, e per tutte le altre spdse l@amministrazione sostiene al fine di soddisfare
I'istanza del richiedente.

ART. 6 SOGGETTI CONTROINTERESSATI

1. Il Responsabile a cui € indirizzata la richieditaaccesso generalizzato, se individua soggetti
controinteressati € tenuto a dare comunicazionestagsi, mediante invio di copia della stessa, a
mezzo di raccomandata con avviso di ricevimentoepo \pa telematica per coloro che abbiano
acconsentito a tale forma di comunicazione.

2. | soggetti controinteressati sono esclusivamémtpersone fisiche e giuridiche portatrici dei
seguenti interessi privati di cui all’'art. 5-bis,2Zdel decreto trasparenza:

-protezione dei dati personali, in conformita aL@s. n. 196/2003;

-liberta e segretezza della corrispondenza intesanso lato ex art.15 Costituzione;

-interessi economici e commerciali, ivi compregytaprieta intellettuale, il diritto d’autore eagreti
commerciali.

3. Possono essere controinteressati anche le gefistehe interne allamministrazione comunale
(componenti degli organi di indirizzo, dirigenti,(?, dipendenti, componenti di altri organismi).

4. Entro dieci giorni dalla ricezione della comwamne, i controinteressati possono presentare una
motivata opposizione, anche per via telematicay atthiesta di accesso. Decorso tale termine,
I’Amministrazione comunale provvede sulla richiesta accesso, accertata la ricezione della
comunicazione da parte dei controinteressati.

5. La comunicazione ai soggetti controinteressati & dovuta nel caso in cui listanza riguardi

I'accesso civico, cioé dati, documenti ed infornoakioggetto di pubblicazione obbligatoria.

ART. 7 TERMINI DEL PROCEDIMENTO

1. Il procedimento di accesso civico generalizziee concludersi con provvedimento espresso e
motivato nel termine di trenta giorni (art. 5, ¢dél d.Igs. n. 33/2013) dalla presentazione ddlihza
con la comunicazione del relativo esito al richigdee agli eventuali soggetti controinteressatii. Ta
termini sono sospesi nel caso di comunicazionéistathiza ai controinteressati durante il tempo
stabilito dalla norma per consentire agli stesgiréisentare eventuale opposizione (10 giorni dalla
ricezione della comunicazione).

2. In caso di accoglimento, il Responsabile competprovvede a trasmettere tempestivamente al

richiedente i dati o i documenti richiesti,



3.Qualora vi sia stato I'accoglimento della ricl#esli accesso nonostante I'opposizione del
controinteressato, il Responsabile e tenuto a daymeinicazione a quest’ultimo. | dati o i documenti
richiesti possono essere trasmessi al richiedemepnima di quindici giorni dalla ricezione della
stessa comunicazione da parte del controinteressatanche al fine di consentire a quest’ultimo di
presentare eventualmente richiesta di riesameoosncl difensore civico, oppure ricorso al giudice
amministrativo.

4. Nel caso di richiesta di accesso civico genezatp il Responsabile deve motivare I'eventuale
rifiuto, differimento o la limitazione dell’accesson riferimento ai soli casi e limiti stabiliti Bfart.

5-bis del decreto trasparenza.

ART. 8 ECCEZIONI ASSOLUTE ALL’ACCESSO GENERALIZZATO
1. Il diritto di accesso generalizzato é escluso:

1.1. nei casi di segreto di Stato (cfr. art. 8g§gle n. 124/2007) e nei casi in cui I'accesso ersliato
dalla disciplina vigente al rispetto di specificb@ndizioni, modalita o limiti (tra cui la discipbn
sugli atti dello stato civile, la disciplina sulldormazioni contenute nelle anagrafi della popiae,

gli Archivi di Stato), inclusi quelli di cui all'dar 24, c. 1, legge n. 241/1990. Ai sensi di quéstha
norma il diritto di accesso é escluso:

- per i documenti coperti da segreto di Stateassdella legge 24 ottobre 1977, n. 801, e sunaess
modificazioni, e nei casi di segreto o di divietai/ulgazione espressamente previsti dalla legge;
- nei procedimenti tributari locali, per i quatistano ferme le particolari norme che li regolano;

- nei confronti dell’attivita dell’Ente direttalamanazione di atti normativi, amministrativi geak,

di pianificazione e di programmazione, per i queditano ferme le particolari norme che ne regolano
la formazione;

-nei procedimenti selettivi, nei confronti dei dowenti amministrativi contenenti informazioni di
carattere psicoattitudinale relativi a terzi.

1.2. nei casi di divieti di accesso o divulgazignevisti dalla legge tra cui:

-il segreto militare (R.D. n.161/1941);

-il segreto statistico (D.Lgs 322/1989);

-il segreto bancario (D.Lgs. 385/1993);

-il segreto scientifico e il segreto industrialet(&823 c.p.);

-il segreto istruttorio (art.329 c.p.p.);

-il segreto sul contenuto della corrispondenza@aé c.p.);

-i divieti di divulgazione connessi al segreto fiaib (art.15, D.P.R. 3/1957)



-i dati idonei a rivelare lo stato di salute, osaigualsiasi informazione da cui si possa desumere,
anche indirettamente, lo stato di malattia o I'esiga di patologie dei soggetti interessati, cospre
qualsiasi riferimento alle condizioni di invaliditdisabilita o handicap fisici e/o psichici (ar,2
comma 8, del Codice; art. 7-bis, c. 6, D.Lgs..312813);

-i dati idonei a rivelare la vita sessuale (arhig;-c. 6, D.Lgs.. n. 33/2013);

-i dati identificativi di persone fisiche benefidia di aiuti economici da cui € possibile ricavare
informazioni relative allo stato di salute ovveltaaituazione di disagio economico-sociale degli
interessati (divieto previsto dall’art. 26, commaLgs. n. 33/2013).

2. Tale categoria di eccezioni all'accesso generalo € prevista dalla legge ed ha carattere tagsat
In presenza di tali eccezioni il Comune é tenutifiatare 'accesso trattandosi di eccezioni pake
una norma di rango primario, sulla base di unataalane preventiva e generale, a tutela di interess
pubblici e privati fondamentali e prioritari rispeta quello del diritto alla conoscenza diffusa.

3. Nella valutazione dell'istanza di accesso, itme deve verificare che la richiesta non riguardi
atti, documenti o informazioni sottratte alla pb#ga di ostensione in quanto ricadenti in undelel

fattispecie indicate al primo comma.

ART. 9 ECCEZIONI RELATIVE ALL’ACCESSO GENERALIZZATO

1. I limiti all'accesso generalizzato sono postildgislatore a tutela di interessi pubblici e tivdi
particolare rilievo giuridico che il Comune devecessariamente valutare con la tecnica del
bilanciamento, caso per caso, tra l'interesse peblalla divulgazione generalizzata e la tutela di
altrettanto validi interessi considerati dall’ordmento.

2.L’accesso generalizzato é rifiutato se il diniéguecessario per evitare un pregiudizio conci&to a
tutela di uno degli interessi pubblici inerenti:

- la sicurezza pubblica e I'ordine pubblico. Intpaniare sono sottratti allaccesso, ove sia ritava
sussistenza del pregiudizio concreto, i verbalieeinformative riguardanti attivita di polizia
giudiziaria e di pubblica sicurezza e di tuteld'dedine pubblico, nonché i dati, i documenti eatti
prodromici all’adozione di provvedimenti rivolti prevenire ed eliminare gravi pericoli che
minacciano l'incolumita e la sicurezza pubblica;

- la sicurezza nazionale;

- la difesa e le questioni militari. In particola@no sottratti all’accesso, ove sia rilevata Esgienza
del pregiudizio concreto, gli atti, i documentiesihformazioni concernenti le attivita connesse con
la pianificazione, I'impiego e I'addestramento ddibrze di polizia;

-le relazioni internazionali;

-la politica e la stabilita finanziaria ed econoandello Stato;



-la conduzione di indagini sui reati e il loro psgaimento. In particolare, sono sottratti all'astes
ove sia rilevata la sussistenza del pregiudiziccsn:

-gli atti, i documenti e le informazioni concernieationi di responsabilita di natura civile, penale
contabile, rapporti e denunce trasmesse dall'Atétogiudiziaria e comunque atti riguardanti
controversie pendenti, nonché i certificati penali;

-i rapporti con la Procura della Repubblica e @Riocura regionale della Corte dei Conti e ridbies
o relazioni di dette Procure ove siano nhominativat@eéndividuati soggetti per i quali si manifesta
la sussistenza di responsabilita amministrativetatli o penali;

- il regolare svolgimento di attivita ispettive prdinate ad acquisire elementi conoscitivi neceéssar
per lo svolgimento delle funzioni di competenzd’Hele. In particolare sono sottratti all’accesso,
ove sia rilevata la sussistenza del pregiudizicceto;

- gli atti, i documenti e le informazioni concertiesegnalazioni, atti o esposti di privati, di
organizzazioni sindacali e di categoria o altre@eaiszioni fino a quando non sia conclusa la regativ
fase istruttoria o gli atti conclusivi del procedinto abbiano assunto carattere di definitivita@yaa
non sia possibile soddisfare prima l'istanza diesso senza impedire 0 gravemente ostacolare lo
svolgimento dell’azione amministrativa o comproreedtla decisione finale;

-le notizie sulla programmazione dell'attivita dgilanza, sulle modalita ed i tempi del suo
svolgimento, le indagini sull'attivita degli uffjailei singoli dipendenti o sull'attivita di entilgulici

o privati su cui I'ente esercita forme di vigilanza

-verbali ed atti istruttori relativi alle commissiodi indagine il cui atto istitutivo preveda la
segretezza dei lavori;

-verbali ed atti istruttori relativi ad ispeziomnerifiche ed accertamenti amministrativi condotti s
attivita e soggetti privati nell’ambito delle aktuzioni d’ufficio;

-pareri legali redatti dagli uffici comunali, norielquelli di professionisti esterni acquisiti, in
relazione a liti in atto o potenziali, atti difewise relativa corrispondenza.

3. L’accesso generalizzato € altresi rifiutato |sdirniego € necessario per evitare un pregiudizio
concreto alla tutela di uno dei seguenti interpasati:

-la protezione dei dati personali, in conformitanda disciplina legislativa in materia, fatto salvo
guanto previsto dal precedente art.8. In partieplaono sottratti all’accesso, ove sia rilevata la
sussistenza del pregiudizio concreto, i seguemticatcumenti ed informazioni:

-documenti di natura sanitaria e medica ed ogra @lbcumentazione riportante notizie di salute o
di malattia relative a singole persone, compresalsigsi riferimento alle condizioni di invalidita,

disabilitd o handicap fisici e/o psichici;



-relazioni dei Servizi Sociali ed Assistenzialiondine a situazioni sociali, personali, familiari d
persone assistite, fornite dall’Autorita giudizeae tutelare o ad altri organismi pubblici per wioti
specificatamente previsti da norme di legge;

-la comunicazione di dati sensibili e giudiziadiaati personali di minorenni, ex D.Lgs. n. 193J20
-notizie e documenti relativi alla vita privata afiliare, al domicilio ed alla corrispondenza delle
persone fisiche, utilizzati ai fini dell’attivitanaministrativa;

-la liberta e la segretezza della corrispondemgpatticolare sono sottratti all'accesso, oveigaata

la sussistenza del pregiudizio concreto, i segushtidocumenti ed informazioni:

- gli atti presentati da un privato, a richiesth@emune, entrati a far parte del procedimentoee ch
integrino interessi strettamente personali, siaitgcsia di tutela dell'integrita fisica e psichicsia
finanziari, per i quali lo stesso privato chiede slano riservati e quindi preclusi all'accesso;

- gli atti di ordinaria comunicazione tra enti disee tra questi ed i terzi, non utilizzati ai fini

dell' attivita amministrativa, che abbiano un ¢t confidenziale e privato;

-gli interessi economici e commerciali di una peséisica o giuridica, ivi compresi la proprieta
intellettuale, il diritto d’autore e i segreti corengiali;

4. Il Responsabile é tenuto a verificare e valytana volta accertata I'assenza di eccezioni agsolu

se l'ostensione degli atti possa determinare ugipdezio concreto e probabile agli interessi intiica
dal legislatore; deve necessariamente sussisteqgraniso nesso di causalita tra 'accesso ed |l
pregiudizio. Il pregiudizio concreto va valutatcsspetto al momento ed al contesto in cui
l'informazione viene resa accessibile.

5. I limiti all’accesso generalizzato per la tutéégli interessi pubblici e privati individuati reammi
precedenti si applicano unicamente per il perioeloquale la protezione e giustificata in relazione
alla natura del dato.

6. L’accesso generalizzato non puo essere negatgpey la tutela degli interessi pubblici e privati
individuati nei commi precedenti, sia sufficienged ricorso al potere di differimento.

7. Qualora i limiti di cui ai commi precedenti regawlano soltanto alcuni dati o alcune parti del
documento richiesto deve essere consentito 'aocpagziale utilizzando, se del caso, la tecnica
dell’oscuramento di alcuni dati; cio in virtu deinipio di proporzionalita che esige che le demgh

non eccedano quanto € adeguato e richiesto mgglungimento dello scopo perseguito.

ART. 10 RICHIESTA DI RIESAME

1. Il richiedente, nei casi di diniego totale oziale dell’accesso generalizzato o di mancata sispo
entro il termine previsto al precedente art. 8,av0u controinteressati, nei casi di accoglimerglbed

richiesta di accesso, possono presentare rictdesiesame al Responsabile della prevenzione della



corruzione e della trasparenza che decide con pdimento motivato, entro il termine di venti
giorni.

2.Se l'accesso generalizzato e stato negato aithiffe tutela della protezione dei dati personali i
conformita con la disciplina legislativa in mateildResponsabile della prevenzione della corruzion
e della trasparenza, provvede sentito il Garantelgp@rotezione dei dati personali, il quale si
pronuncia entro il termine di dieci giorni dallaliiesta.

3. A decorrere dalla comunicazione al Garanteyihtne per 'adozione del provvedimento da parte
del RPCT e sospeso, fino alla ricezione del padeteGarante e comunque per un periodo non

superiore ai predetti dieci giorni.

ART. 11 DIFENSORE CIVICO

1. Contro la decisione dell'ufficio o, in caso di riesta di riesame, contro la decisione del
Responsabile della prevenzione della corruzionela drasparenza, il richiedente pud presentare

ricorso al Difensore civico regionale.

2. A norma di legge, il Difensore civico si pronuneiatro trenta giorni. Se il difensore civico ritiene
illegittimo il diniego o il differimento, ne infor@il richiedente e lo comunica all'ente.

3. Se l'ufficio non conferma il diniego o il differinméo entro trenta giorni dal ricevimento della

comunicazione del Difensore civico, l'accesso ésentito.

ART. 12 RICORSI

1. A norma di legge, contro la decisione dell’'uffiap in caso di richiesta di riesame, contro la
decisione del Responsabile della prevenzione deliaizione e della trasparenza, il richiedente puo

sempre proporre ricorso al Tribunale amministrategionale.

ART. 13 TUTELA DEI CONTROINTERESSATI
1. | controinteressati dispongono delle stesse tutedel’ordinamento riconosce al richiedente.

2. In caso di accoglimento della domanda di accessmtrointeressati possono presentare richiesta
di riesame Responsabile della prevenzione dellaizione e della trasparenza, ricorso al difensore

civico, oppure ricorso al Tribunale amministratregionale.

TITOLO IV NORME FINALI
ART. 14 REGISTRO



1. Il istituito il “registro delle domande di accesso semplice e gémeasd. La gestione e
'aggiornamento del registro sono assegnate al étesbile della prevenzione della corruzione e
della trasparenza.

2. Il registro e tenuto semplicemente attraversg fdi calcolo o documenti di videoscrittura (es.
excel, word, ecc.).

3. Il registro reca, quali indicazioni minime esgah: l'oggetto della domanda d’accesso
generalizzato, la data di registrazione al profocdlrelativo esito con indicazione della data.

4. | responsabili di P.O. comunicano al Responeathdlla prevenzione della corruzione e della
trasparenza le domande di accesso generalizzaterpge presso il proprio settore, l'istruttoria
eseguita e gli esiti del procedimento ( controkserti individuati; esito e motivazioni che hanno
portato ad autorizzare o negare o differire 'asoesonché I'esito di eventuali ricorsi proposti dai
richiedenti o dai controinteressati )

5. Il Responsabile della prevenzione della cormeie della trasparenza pud sempre verificare presso
gli uffici I'esito delle istanze e le decisioni asge.

6. Il registro € pubblicato, oscurando eventualii geersonali, e aggiornato ogni sei mesi in
“Amministrazione trasparerite’ Altri contenuti — accesso civito

7.1 Responsabili dei Settori ed il Responsabileadpievenzione della corruzione e della trasparenza
controllano ed assicurano la regolare attuaziohadeesso sulla base di quanto stabilito dal prese

regolamento.

ART.15 RINVIO DINAMICO

1. Le disposizioni del presente si intendono modit per effetto di sopravvenute norme nazionali,
regionali o di prescrizioni inderogabili dell’Auttét Nazionale Anticorruzione. Nelle more

delladeguamento del presente si applica immediatéenla normativa sopravvenuta,

ART.16 ENTRATA IN VIGORE E PUBBLICITA
1. Questo regolamento entra in vigore il giorno in diviene esecutiva la deliberazione consiliare

d’approvazione.

2. Il presente e pubblicato sul sito internet del Coeid Amministrazione Trasparente - Acceso
Civico.



MODELLO 1
RICHIESTA DI ACCESSO CIVICO

Al Responsabile per la prevenzione della
corruzione e per la trasparenza
del COMUNE DI SAN MAN MANGO PIEMONTE

Oggetto:RICHIESTA DI ACCESSO CIVICO
(art. 5, c. 1, D.Lgs. n. 33/2013 Regolamento Comune San Mango Piemonte approvato con

delibera n. )

Il/la sottoscritto/a cognome* .nome*
nato/a* (prov. )il

residente in* (prov. )

via n. e-mail

cell. tel. fax

Considerata

[] F'omessa
pubblicazione ovvero
[] la pubblicazione parziale

del seguente documento /informazione/dato chese bHa normativa vigente non risulta pubblicato
sul sito del Comune di (1)

CHIEDE

ai sensi e per gli effetti dell’art. 5, c. 1, D.Lgs 33/2013, e dell’art. del Regolamenttitete,
la pubblicazione di quanto richiesto e la comunmaz alla/al medesima/o dellavvenuta
pubblicazione, indicando il collegamento ipertelded dato/informazione oggetto dell'istanza.

Indirizzo per le comunicazioni:

[2]

(Si allega copia del proprio documento d’identita)

(luogo e data)

(firma per esteso leggibile)



* Dati obbligatori

» Specificare il documento/informazione/dato di custata omessa la pubblicazione obbligatoria; neb csia a
conoscenza dell’istante, specificare la norma ofone la pubblicazione di quanto richiesto.
» Inserire I'indirizzo al quale si chiede venga irwid riscontro alla presente istanza.

Informativa sul trattamento dei dati personali forniti con la richiesta (Ai sensi dell’art. 13 del D.lgs.196/2003)

1. Finalita del trattamento

| dati personali verranno trattati dal Comune dNSMMANGO PIEMONTE per lo svolgimento delle propfienzioni istituzionali in relazione al
procedimento avviato.

2. Natura del conferimento

Il conferimento dei dati personali & obbligatofioguanto in mancanza di esso non sara possibieiniaio al procedimento menzionato in precedenza
e provvedere allemanazione del provvedimento emied dello stesso.

3. Modalita del trattamento

In relazione alle finalita di cui sopra, il trattanto dei dati personali avverra con modalita infatiche e manuali, in modo da garantire la riserzgte
e la sicurezza degli stessi.

| dati non saranno diffusi, potranno essere evémerate utilizzati in maniera anonima per la creaeidi profili degli utenti del servizio.

4. Categorie di soggetti ai quali i dati personalpossono essere comunicati 0 che possono venirneoaascenza in qualita di Responsabili o
Incaricati

Potranno venire a conoscenza dei dati persongdendenti e i collaboratori, anche esterni, debl@ite e i soggetti che forniscono servizi strumiénta
alle finalita di cui sopra (come, ad esempio, seiteicnici). Tali soggetti agiranno in qualita dé$ponsabili o Incaricati del trattamento. | datspeali
potranno essere comunicati ad altri soggetti pabéld privati unicamente in forza di una dispasiz di legge o di regolamento che lo preveda.

5. Diritti dell'interessato

All'interessato sono riconosciuti i diritti di call'art. 7, D.Lgs. n. 196/2003 e, in particoladgiritto di accedere ai propri dati personalictiiederne
la rettifica, 'aggiornamento o la cancellazione iseompleti, erronei o raccolti in violazione diglge, I'opposizione al loro trattamento o la
trasformazione in forma anonima. Per I'esercizitadidiritti, I'interessato puo rivolgersi al Respsabile del trattamento dei dati.

6. Titolare e Responsabili del trattamento

Il Titolare del trattamento dei dati & il ComuneSAAN MANGO PIEMONTE con sede in via ROMA,5
Il Responsabile del trattamento € la dott.ssa LGislo



MODELLO 2
RICHIESTA DI ACCESSO GENERALIZZATO

AL COMUNE DI SAN MAN MANGO PIEMONTE

Al Responsabile del Settore ..........ccccccmvvviieiieeennns
(che detiene i dati, le informazioni o docutijen

Oggetto:RICHIESTA DI ACCESSO GENERALIZZATO
(art. 5, c. 2, D.Lgs. n. 33/2013 e Regolamento Gmwrdi SAN MANGO PIEMONTE approvato con

delibera n. )

Il/la sottoscritto/a cognome* nome*

nato/a* (prov. )il

residente in* (prov._____ )

via n. e-mail

cell. tel. fax

ai sensi e per gli effetti dell’art. 5, c. 2, D.Lgs 33/2013, e dellart. _ del Regolamentdcieie,

disciplinanti il diritto di accesso generalizzatalati e documenti detenuti dall’'Ente,

CHIEDE
* il seguente documento
* le seguenti informazioni
o il seguente dato

DICHIARA

 di conoscere le sanzioni amministrative e penavigte dagli artt. 75 e 76 del D.P.R. 445/2000,stde
unico delle disposizioni legislative e regolamentamateria di documentazione amministrativa”(1);



» di voler ricevere quanto richiesto, personalmertppure al proprio indirizzo di posta elettronica
, oppure al segoedid¢ax :

oppure che gli atti siano inviati al seguente iizdw mediante raccomandata con audviso
ricevimento con spesa a proprio carico. (2)

(Si allega copia del proprio documento dhiita)

(luogo e data)

(firma per esteso leggibile)

*Dati obbligatori

(1) Art. 75, D.P.R. n. 445/2000: “Fermo restando quam&visto dall’'articolo 76, qualora dal controlloatii all'art. 71 emerga la non veridicita del
contenuto della dichiarazione, il dichiarante decdali benefici eventualmente conseguiti al prouwvetiito emanato sulla base della dichiarazione non
veritiera.”

Art. 76, D.P.R. n. 445/2000: “Chiunque rilasciahdérazioni mendaci, forma atti falsi o ne fa usoaasi previsti dal presente testo unico e puriito a
sensi del codice penale e delle leggi specialiaten|. L'esibizione di un atto contenente dati ispondenti a verita equivale ad uso di atto falso
dichiarazioni sostitutive rese ai sensi degli altid6 e 47 e le dichiarazioni rese per conto dedlesone indicate nell’art. 4, comma 2, sono canaig
come fatte a pubblico ufficiale. Se i reati indicati commi 1, 2 e 3 sono commessi per ottenen@iaina ad un pubblico ufficio o I'autorizzazione
all'esercizio di una professione o arte, il giudinei casi piu gravi, puo applicare l'interdiziorenporanea dai pubblici uffici o dalla professie@ne
arte”.

(2) Il rilascio di dati o documenti in formato elettioa o cartaceo € gratuito, salvo il rimborso detoceffettivamente sostenuto e
documentatalall’amministrazione per la riproduzione su suppoteriali.

Informativa sul trattamento dei dati personali forniti con la richiesta

Art. 13 del d.Igs. 196/2003 - “Codice in materia dbrotezione dei dati

personali” 1. Finalita del trattamento

| dati personali verranno trattati dal Comune dNSMMANGO PIEMONTE per lo svolgimento delle proprignizioni istituzionali in relazione al
procedimento avviato.

2. Natura del conferimento

Il conferimento dei dati personali e obbligatofioguanto in mancanza di esso non sara possibieiniaio al procedimento menzionato in precedenza
e provvedere all’emanazione del provvedimento emied dello stesso.

3. Modalita del trattamento

In relazione alle finalita di cui sopra, il trattanto dei dati personali avverra con modalita infatiche e manuali, in modo da garantire la riserzgte
e la sicurezza degli stessi. | dati non saranrfasijfpotranno essere eventualmente utilizzati amigra anonima per la creazione di profili deginti
del servizio.

4. Categorie di soggetti ai quali i dati personali pssono essere comunicati 0 che possono venirne agsmenza in qualita di Responsabili o

Incaricati

Potranno venire a conoscenza dei dati persongdendenti e i collaboratori, anche esterni, debl@ite e i soggetti che forniscono servizi strumienta

alle finalita di cui sopra. Tali soggetti agiranimogualita di Responsabili o Incaricati del trat@rto. | dati personali potranno essere comunichti a
altri soggetti pubblici e/o privati unicamente orZa di una disposizione di legge o di regolamehilo preveda.

5. Diritti dell'interessato

All'interessato sono riconosciuti i diritti di cail'art. 7, D.Lgs. n.196/2003 e, in particolaredlilitto di accedere ai propri dati personali, biedlerne

la rettifica, 'aggiornamento o la cancellazione iseompleti, erronei o raccolti in violazione diglge, 'opposizione al loro trattamento o la

trasformazione in forma anonima. Per I'esercizitedlidiritti, I'interessato puo rivolgersi al Rempsabile del trattamento dei dati.

6. Titolare e Responsabili del trattamento

Il Titolare del trattamento dei dati € il ComuneS:AN MANGO PIEMONTE con sede in via ROMA,5
Il Responsabile del trattamento € il sig...........



MODELLO 3
COMUNICAZIONE Al SOGGETTI CONTROINTERESSATI

(da trasmettere con Raccomandata A.R o per via tdleaper coloro che abbiano consentito)

Prot. n.

Al Sig/ Alla Ditta

Oggetto: Richiesta di accesso generalizzato - Comuoazione ai soggetti controinteressati ai sensi
dell'art. 7 del vigente regolamento sull'accessovico ad atti e documenti (art. 5, ¢. 5, D.Lgs. n.332013)

Si trasmette l'allegata copia della richiesliaaccesso generalizzato del sig.

, pervenuta a questo Ente in data , prot. , per la quale
Lei/la spett. Societa da Lei rappresentata € gtaigiduata quale soggetto controinteressato asiseelle
vigenti disposizioni (1).

Entro dieci giorni dalla ricezione della comunieca®, le ss. Loro, quali soggetti controinteresgat§sono
presentare una motivata opposizione, anche peelgiaatica, alla richiesta di accesso trasmessa.

Si fa presente che decorso tale termine senzalcbhraaopposizione venga prodotta, I’Amministrazione
provvedera comunque sulla richiesta di accesso.

Il Responsabile del procedimento

Allegato: Richiesta prot.

(1)l soggetti controinteressati, soasclusivamentie persone fisiche e giuridiche portatrici dei saguinteressprivati di cui all’art. 5-bis, c. 2D.Lgs.
n. 33/2013:

« protezione dei dati personali, in conformita al @sLn. 196/2003;

« liberta e segretezza della corrispondenza intesariso lato ex art. 15 Costituzione;
« interessi economici e commerciali, ivi comprespiaprieta intellettuale, il diritto d’autore e iggeti commerciali.



MODELLO 4
PROVVEDIMENTO DI DINIEGO/DIFFERIMENTO DELLA RICHIESTA DI ACCESSO GENERALIZZATO

Prot.

Oggetto: Richiesta di accesso generalizzato - Pradimento di diniego totale, parziale o
differimento dell’accesso

Con riferimento alla Sua richiesta di accesso del , pervenuta a questo Ente in data
, prot. . Si

COMUNICA

che la stessaon puo essere accoltan tutto o in parte,

oppureche I'esercizio del diritto d’accesso deve esser#éfdrito per
giorni ,per i seguenti motivi:

Il richiedente pud presentare richiesta di riesahdresponsabile della prevenzione della corruziene
trasparenza, che decide con provvedimento motesmtio il termine di venti giorni.

Si avverte l'interessato che contro il presenterpedimento, nei casi di diniego totale o parzidla@cesso
generalizzato, potra proporre ricorso al T.A.R. ai sensi dell'art. 116 del Codice del psso
amministrativo di cui al D.Lgs. n. 104/2010.

Il termine di cui allart. 116, c.1, Codice del pesso amministrativo, qualora il richiedente I'astme
generalizzato si sia rivolto al difensore civicecdrre dalla data di ricevimento, da parte delieidénte,
dell’esito della sua istanza al difensore civiassb.

In alternativa il richiedente ed il controinteressanei casi di accoglimento della richiesta di asce
generalizzato, possono presentare ricorso al difersvico competente per ambito territoriale (qualtale

organo non sia stato istituito la competenza éatta la difensore civico competente per 'amhéuoritoriale

immediatamente superiore). Il ricorso deve essetiiaato anche allamministrazione interessata.

Luogo e data

Il Responsabile del procedimento




