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COMUNE DI SAN MANGO PIEMONTE

Provincia di Salerno

PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI DEL SETTORE FINANZIARIO

SERVIZIO ECONOMATO

UFFICI

PROCEDIMENTI

REFERENTI
DELLISTRUTTORIA
PROCEDIMENTALE

MODALITA' DI AVVIO
DEL PROCEDIMENTO

SU
ISTANZA
DI PARTE

D'UFFICIO | MISTA

FASI DEL
PRCEDIMENTO

SILENZIO
ASSENSO
SI/NO

TERMINE
PROCEDIMENTO

UFFICIO
ECONOMATO E
DEL

CONSEGNATARIO

Gestione fondo economato

Responsabile: Dott.ssa Ramona Flora

ECONOMO: Sig.ra Nadia Nicoletti

11 Servizio di Economato provvede: a)
alla riscossione di entrate derivanti da
introiti occasionali per 1 quali sussista la
necessita di immediato incasso ¢ non
sia possibile il versamento diretto in
Tesoreria. Le somme riscosse sono
annotate in appositi registri, anche
informatici, conservate nella cassalorte
dell'Economato e versate entro numero
novanta giorni in Tesoreria; b) alla
custodia di valori quali cauzioni per la
cessione in uso di beni mobili e
immobili comunali, deposito
temporaneo di marche da bollo, valori
bollati; ¢) alla gestione di cassa delle
spese assunte a carico del bilancio
comunale, nei limiti degli stanziamenti
dei competenti capitoli di bilancio, per
la fornitura urgente di beni e servizi di
modico valore, non superiore
singolarmente a €. 200,00 necessarie
per il funzionamento degli uffici e
servizi.

Responsabile: Dott.ssa Ramona Flora

ECONOMO: Sig.ra Nadia Nicoletti

PAGAMENTO PICCOLE SPESE
ECONOMALI

OGNI GIORNO




Rendiconto trimestrale gestione cassa
economale

Responsabile: Dott.ssa Ramona Flora

ECONOMO: Sig.ra Nadia Nicoletti

L'Economo alla fine di ogni trimestre,
presenta al Responsabile del Servizio
Finanziario per la liquidazione il
rendiconto documentato delle somme
incassate ¢ delle spese sostenute con i
mandati di anticipazione, allegando
tutte le pezze glustificative delle spese.
1l Responsabile del Servizio Finanziario
approvato il rendiconto con una
apposita determina, dispone il reintegro
tramite l'emissione di mandati sui
rispettivi conti di spesa per il reintegro
della anticipazione

OGNI TRIMESTRE

Rendiconto generale annuale

Responsabile: Dott.ssa Ramona Flora
ECONOMO: Sig.ra Nadia Nicoletti

“ntro n. 20 giorni dalla chiusura
dell'esercizio finanziario, I'Economo
rende il conto della propria gestione,
sugli appositi modelli. Tale rendiconto
deve essere inviato alla corte dei conti

ANNUALE

Fornitura di beni e servizi e gestione
m;lg;\zzin()

Responsabile: Dott.ssa Ramona Flora
ECONOMO: Sig.ra Nadia Nicoletti

L'Ufficio programma i fabbisogni per le
forniture di beni e l'acquisto di servizi
di carattere continuativo e ricorrente

per 1 servizi istituzionali dell'ente

PERIODICAME.




