COMUNE DI SAN MANGO PIEMONTE

Provincia di Salerno

PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI DEL SETTORE FINANZIARIO

SERVIZIO ISTRUZIONE

REFERENTI

MODAL

ITA' DI AV

VIO

FASI DEL

UFFICIT PROCEDIMENTI DELLISTRUTTORIA SU p——
— - oAt o | ISTANZA | DUFFICIO | MISTA PRCEDIMENTO PROCEDIMENTO
PROCEDIMENTALE
e DIPARTE
LUfficio programma i fabbisogni per le
Formitura di beni e servizi ¢ gestione | Responsabiles Dotssa Ramona Flora '(l’_"““‘“'“.‘?‘_"_“‘“f ‘“"“‘"“‘f_‘_l‘ servizt
ormitura Qbent € SVIZLE SETONE o utore Contabile: dott.ssa Luciana X i carattere continuativo ¢ nicorrente PERIODICAMENTE
magazzino Boccia per la scuola materna e primaria sita sul
territorio comunale
[ Ufficio effettua il controllo dei
Responsabile: Dott.ssa Ramona Flora documenti pervenuti ¢ predispone gli
Istruttore Contabile: dott.ssa Luciana awisi per quanto attiene la gestione dei PERIODICAMENTE
Accoglimento domande di iscrizione Boccia servizi
nonche awisi di vario tipo X
Predisposizione bandi, allegati ¢
N o . Responsabile: Dott.ssa Ramona Flora domande. Interpellazione CUC, PERIODICAMENTE
Predisposizione ¢ indizione GARA nomina commissione di gara e
refezione scol-trasp. X individuazione dell'aggiud
! Predisposizione bandi, allegati ¢ ) -
| Responsabile: Dott.ssa Ramona Florz . g PERIODICAMENTE
INDIZIONE BANCO ALIMENTARE | ¢*POmabre: 70 Hmona Ford X domande
Responsabile: Dott.ssa Ramona Flora Predisposizione bandi, allegati ¢
INDIZIONE E GESTIONE COLONIA | Istruttore Contabile: dott.ssa Luciana domande, individuazione PERIODICAMENTE
ESTIVA Boccia X dellaggiudicatario
Responsabile: Dott.ssa Ramona Flora
Istruttore Contabile: dott.ssa Luciana
UFFICIO Boccia Controllo dellutenza dichiarante con PERIODICAMENTE
ISTRUZIONE Istruttore amm.vo-contabile: sig.ra Nadia 'E lisposione elenchi
Gestione pasti gratuiti refezione scoalstica__| Nicoletti X beneficiari e rapporti con l'utenza
Responsabile: Dott.ssa Ramona Flora . ) )
i Gestione rapporto con ITstituto di
Istruttore Contabile: dott.ssa Luciana cmprensivo di Ogliara V Salerno
Boccia .‘ S 1 daierio, PERIODICAMENTE
I 5 Richie: reventivi, predisposizione
Istruttore amm.vo-contabile: sig.ra Nadia N o
. . deter contrarre, r libri,
. - L Nicoletti - . y .
Gestione e consegna libri scolastici X consegna all'utenza, liqudazione fattura
Responsabile: Dott.ssa Ramona Flora - ) )
. Gestione rapporto con I'Istituto di
Istruttore Contabi lott.ssa Luciana
Boccia PERIODICAMENTE
Istruttore amm.vo-contabile: sig.ra Nadia PO
Nicoletti nina a contrarre, ritiro libri,
Gesitone ¢ consegna ticket mensa oot X a all'utenza, liqudazione fattura
Responsabile: Dott.ssa Ramona Flora
Istruttore C: : dott.ssa Luc ZE DI
SESTIONE ACCESSO AGLI ATT X SN PERIODICAMENTE
GESTIONE ACCESSO AGLIATTI  |Boccia o ACCESSO AGLIATTT PERIODICAMENTE
Istruttore amm.vo-contabile: sig.ra Nadia
Nicoletti
PU "AZIONE DEI DATI E
Responsabile: Dott.ssa Ramona Flora PUBBLICAZIONE DEI DATI I
Istruttore Contabile: dott.ssa Luciana
'TONE / NISTRAZIONE )
TONE AMMI RAZIONE. | ccia X PERIODICAMENTE

TRASPARENTE

Istruttore amm.vo-contabile: sig.ra Nadia

Nicoletti




