COMUNE DI SAN MANGO PIEMONTE

Provincia di Salerno

PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI DEL SETTORE FINANZIARIO

SERVIZIO TRIBUTI
MODALITA' DI AVVIO
REFFRENTI DEL PROCEDIMENTO FASI DEL E
UFFICI PROCEDIMENTI DELLISTRUTTORIA PRCEDIMENTO PROCEDIMENTO
PROCEDIMENTALF SU
ISTANZA | D'UFFICIO | MISTA
DI PARTE
UFFICIO TRIBUTI PREDISPOSIZIONE DELLA
. RA o STUNT )
Responsabile: Dott.ssa Ramona Flora Istruttore DLLIBI:RAL{OI\L DIGIUNTA ENTRO I TERMINI DI
A o Contabile: Sie.ra Nadia Nicoletti COMUNALE PER LEGGE
Amm.vo Contabile: Sig.ra Nadia Nicoletti LAUTORIZZAZIONE ALLA
COSTITUZIONE IN GIUDIZIO
Responsabile: Dott.ssa Ramona Flora Istruttore PREDISPOSIZIONE DEL RICORSO ENTRO I TERMINI DI
Amm.vo Contabile: Sig.ra Nadia Nicolett DI AMMISSIONE AL PASSIVO LEGGE
COLLAZIONE
Responsabile: Dott.ssa Ramona Flora Istruttore DOCUMENTAZIONE PER LA ENTRO I TERMINI DI
Amm.vo Contabile: Sig.ra Nadia Nicoletti TRASMISSIONE AL CURATORE LEGGE
FALLIMENTARE
PROCEDURE CONCORSUALI Responsabile: Dott.ssa Ramona Flora Istruttore X ENTRO I TERMINI DI
UDIENZA

Amm.vo Contabile: Sig.ra Nadia Nicoletti

Responsabile: Dott.ssa Ramona Flora Istruttore
Amm.vo Contabile: Sig.ra Nadia Nicoletti

Responsabile: Dott.ssa Ramona Flora Istruttore

LEGGE

CONSULTAZIONE FASCICOLO
DEI VERBALI D'UDIENZA

ENTRO I TERMINI DI
LEGGE

VERIFICA DEL PIANO DI
RIPARTO E/O EVENTUALI
IMPUGNAZIONI ED INCASSO

ENTRO I TERMINI DI

Amm.vo Contabile: Sig.ra Nadia Nicoletti DELLE SOMME RICONOSCIUTE LEGGE
ALLENTE
PREDISPOSIZIONE DELLA
. RA - STUNT
Responsabile: Dott.ssa Ramona Flora Istruttore DLLIBE%;&{%K;E);EI:[ NTA ENTRO I TERMINI DI
Amm.vo Contabile: Sig.ra Nadia Nicolett . o LEGGE

L'AUTORIZZAZIONE ALLA
COSTITUZIONE IN GIUDIZIO




Responsabile: Dott.ssa Ramona Flora Istruttore

PREDISPOSIZIONE DEI RICORSI

ENTRO I TERMINI DI

CONTENZIOSO TRIBUTARIO e N N E DEPOSITO TELEMATICO .

Amm.vo Contabile: Sig.ra Nadia Nicoletti DEILLE CONTRODEDUZIONI LEGGE
Responsabile: Dott.ssa Ramona Flora Istruttore ENTRO I TERMINI DI

DIF

Amm.vo Contabile: Sig.ra Nadia Nicoletti UDIENZA LEGGE
Responsabile: Dott.ssa Ramona Flora Istruttore l?hCL‘PIMLI\ ro Dl,Ll,JLL ENTRO I TERMINI DI

A  Contabile: Sie.ra Nadia Nicoleti DISPOSIZIONI PREVISTE A LEGGE

Amm.vo Contabile: Sig.ra Nadia Nicoletti SEGUITO DI SENTENZA

Responsabile: Dott.ssa Ramona Flora Istruttore NOTIFICA DELIBERAZIONE ENTRO I TERMINI DI

Amm.vo Contabile: Sig.ra Nadia Nicoletti RELATIVA AT TRIBUTI LEGGE
Responsabile: Dott.ssa Ramona Flora Istruttore ISCRIZIONE A RUOLO DEI ENTRO I TERMINI DI

Amm.vo Contabile: Sig.ra Nadia Nicoletti CONTRIBUENTI LEGGE
Responsabile: Dott.ssa Ramona Flora Istruttore ELABORAZIONE AVVISI DI ENTRO I TERMINI DI

Amm.vo Contabile: Sig.ra Nadia Nicoletti LIQUIDAZIONE LEGGE

INDIZIONE PROCEDURA DI
AFFIDAMENTO DEI SERVIZI DI
STAMPA, IMBUSTAMENTO E

Responsabile: Dott.ssa Ramona Flora Istruttore POSTALIZZAZIONE DEGLI ENTRO I TERMINI DI

Amm.vo Contabile: Sig.ra Nadia Nicoletti AVVISI E PREDISPOSIZIONE LEGGE

DELLA RELATIVA
DETERMINAZIONE
DIRIGENZIALE

Responsabile: Dott.ssa Ramona Flora Istruttore EMISSIONE AVVISI DI ENTRO I TERMINI DI

Amm.vo Contabile: Sig.ra Nadia Nicolett LIQUIDAZIONE LEGGE
Responsabile: Dott.ssa Ramona Flora Istruttore NOTIFICA AVVISI DI ENTRO I TERMINI DI

Amm.vo Contabile: Sig.ra Nadia Nicolett LIQUIDAZIONE LEGGE

RISCOSSIONE ORDINARIA DEI X
TRIBUTI "ARY)) :

UTL AMU/TASVT. Responsabile: Dott.ssa Ramona Flora Istruttore RECEPIMENTO DICHIARAZIONI ENTRO I TERMINI DI

Amm.vo Contabile: Sig.ra Nadia Nicolett ED AUTODENUNCE LEGGE
Responsabile: Dott.ssa Ramona Flora Istruttore . . - ENTRO I TERMINI DI

P / 8 ]

Amm.vo Contabile: Sig.ra Nadia Nicolett FORMAZIONE DEL RUOLO LEGGE
Responsabile: Dott.ssa Ramona Flora Istruttore ELABORAZIONE AVVISI DI ENTRO I TERMINI DI

Amm.vo Contabile: Sig.ra Nadia Nicolett ACCERTAMENTO LEGGE

Responsabile: Dott.ssa Ramona Flora Istruttore
Amm.vo Contabile: Sig.ra Nadia Nicoletti

Responsabile: Dott.ssa Ramona Flora Istruttore
Sig.ra Nadia Nicoletti

Amm.vo Contabile:

INDIZIONE PROCEDURA DI
AFFIDAMENTO DEI SERVIZI DI
STAMPA, IMBUSTAMENTO L
POSTALIZZAZIONE DEGLI

ENTRO I TERMINI DI

AVVISI E PREDISPOSIZIONE LEGGE
DELLA RELATIVA
DETERMINAZIONE
DIRIGENZIALE
NOTIFICA AVVISI DI ENTRO I TERMINI DI
ACCERTAMENTO LEGGE




Responsabile: Dott.ssa Ramona Flora Istruttore
Amm.vo Contabile: Sig.ra Nadia Nicolett

MONITORAGGIO DELLO STATO
DELLA RISCOSSIONE

ENTRO I TERMINI DI
LEGGE

Responsabile: Dott.ssa Ramona Flora Istruttore

AGGIORNAMENTO BANCA DATI

ENTRO I TERMINI DI

Amm.vo Contabile: Sig.ra Nadia Nicoletti LEGGE
RISCOSSIONE COATTIVA DEI X
TRIBUTI :
Responsabile: Dott.ssa Ramona Flora Istruttore EMISSIONE AVVISI DI ENTRO I TERMINI DI
Amm.vo Contabile: Sig.ra Nadia Nicoletti ACCERTAMENTO LEGGE
RISPOSTE A ISTANZE,
. COMUNICAZIONI, RICHIESTE DI TAQQTM
GESTIONE UTENZA Re 5:"“”‘”?1“6 D(t’,“l‘f‘l““. I;f‘i“f"l‘\]“,Fll.‘,’r; .I‘“‘lr o INFORMAZIONI, OPPOSIZIONI E L\T E;IISIN“E\;?E\II(I)% |
Amm.vo Contabile: Sig.ra Nadia Nicoletti MEDIAZIONT CIRCA ASIONE: 30 GIC
L'APPLICAZIONE DEI TRIBUTIL.
Responsabile: Dott.ssa Ramona Flora Istruttore PREDISPOSIZIONE RELAZIONE ENTRO I}J TERMINE DI
Amm.vo Contabile: Sig.ra Nadia Nicolett ISTRUTTORIA APPROVAZIONE DEL
: ’ e e ) : BILANCIO DI PREVISIONE
PREDISPOSIZIONE
DELIBERAZIONE DI:
APPROVAZIONE DELLE TARIFFE
DELIBERAZIONI DI GIUNTA E DI < ALIQUOTE E SCADENZE DEI
CONSIGLIO COMUNALE “ TRIBUTI -
. . (IMU/TASI/ADDIZIONALLE ENTR,O \ ! T:EBI\IINI b
Responsabile: Dott.ssa Ramona Flora Istruttore N N LEGGE E/O DI
5 O o . COMUNALE), APPROVAZIONE
Amm.vo Contabile: Sig.ra Nadia Nicoletti N . R APPROVAZIONE DEL
PIANO FINANZIARIO BILANCIO D'ESERCIZIO
TARIFFARIO TARI, - ) " )
AFFIDAMENTO ASSISTENZA
LEGALE ALLA RISCOSSIONE,
DEBITI FUORI BILANCI DI
COMPETENZA DEL SERVIZIO
DETERMINAZIONI DI Res sabile: Dott.ssa R: 2 Flora Istruttore DETERMINAZIONI DI IMPEGNO, ENTRO 15 GIORNI
COMPETENZA DELLUFFICIO ot Comile S Nt Nicoletti X LIQUIDAZIONE, PRESA D'ATTO, DALL'AVVIO DEL
TRIBUTI Amm.vo Contabile: Sig.ra Nadia Nicoletti RIMBORSL PROCEDIMENTO
. . CONTROLLO D'UFFICIO SUT | ENTRO DUE GIORNI DAL
Responsal?lle:‘ l)()tt.ssa l?flm-()nu l‘l.om .Istmtt.()rc PRESUPPOSTI PER RICEVIMENTO
RIVERSAMENTO IMU COMUNI Amm.vo Contabile: Sig.ra Nadia Nicolett L'ACCOGLIMENTO DELLA DELLISTANZA
COMPETENTI SU ISTANZA DEI RICHIESTA
CONTRIBUENTI PREDISPOSIZIONE DELLA S
Responsabile: Dott.ssa Ramona Flora Istruttore DETERMINAZIONE E ENTR?II(?LF;(HI\;‘I;])IR(\)T DAL
Amm.vo Contabile: Sig.ra Nadia Nicoletti CARICAMENTO NEL SISTEMA DELLISTANZA
INFORMATIVO COMUNALE .
INSERIMENTO NELLA BANCA
Responsabile: Dott.ssa Ramona Flora Istruttore DATI DELLE AUTODENUNCE QUOTIDIANO

Amm.vo Contabile: Sig.ra Nadia Nicolett

PRESENTATE DAI

CONTRIBUENTI




AGGIORNAMENTO BANCA DATI

Responsabile: Dott.ssa Ramona Flora Istruttore IN FASE DI
. . o . X DELLE POSIZIONI PRE E POST
AGGIORNAM BANCHE DATI . RY abile: Sig.ra Nadia Nic ACCERTAMENT
GGIO ENTO C Amm.vo Contabile: Sig.ra Nadia Nicoletti AVVISI DI ACCERTAMENTO ACCERTAMENTO
INSERIMENTO NELLA BANCA
Res sabile: Dott.ssa R: 2 Flora Istruttore DATI DELL'UFFICIO TRIBUTI
L”:"“““ ! “C' e gf‘i“_f”l‘\]“, Nttt X DEGLI ELENCHI DEI SOGGETTI MENSILE
Amm.vo Contabile: Sig.ra Nadia Nicoletti RESIDENTI TRASMESSO
DALL'ANAGRAFE
Rcs’pousabilc: D()ll.fsa R'fun-()nu Flf)l‘}l .Istrull'()rc VERIFICHE ANAGRAFICHE SETTIMANALE
CONTROLLO DELLO STATO Amm.vo Contabile: Sig.ra Nadia Nicolett DELLE POSIZIONI DEI
DELLA RISCOSSIONFE, X CONTRIBUENTI
Responsabile: Dott.ssa Ramona Flora Istruttore CONTROLLO DENUNCEE E . CANAT
Amm.vo Contabile: Sig.ra Nadia Nicoletti VERSAMENTT DEI TRIBUTI SETTIMANALE
CONSULTAZIONE DELLA
BANCA DATI DELLANAGRAFE
ATTIVITA' DI SUPPORTO AGLI Responsabile: Dott.ssa Ramona Flora Istruttore . TI‘{IBL, TARI A DELL\(JEN ZI\ e A e
UFFICI COMUNALI Amm.vo Contabile: Sig.ra Nadia Nicoletti X DELLE ENTRATE PER CONTO COSTANTE
’ B DEGLI UFFICI RICHIEDENTT (
POLIZIA LOCALE, UFFICIO
TECNICO)
Responsabile: Dott.ssa Ramona Flora Istruttore
GESTIONE ACCESSO AGLI ATTI Contabile: dott.ssa Luman‘a B(')(‘(‘l:l _ X Cl&S T'TONE ISTANZE DI ACCESSO PERIODICAMENTE
Istruttore amm.vo-contabile: sig.ra Nadia AGLI ATTI
Nicoletti
Responsabile: Dott.ssa Ramona Flora Istruttore DOCUMENTI INTERENTT IL
GESTIONE AMMINISTRAZIONE  [Contabile: dott.ssa Luciana Boccia X TRATTAMENTO ECONOMICO PERIODICAMENTE

TRASPARENTE

Istruttore amm.vo-contabile: sig.ra Nadia
Nicolett

DEL PERSONALE NELLA
SEZIONE "AMMINISTRAZIONE




